
Introdução à Informática Exercício de Fixação – Word – Gabarito

“Quem tem imaginação, mas não tem cultura, possui asas, mas não tem pés.” 
(Joubert)

Não é necessário que o seu contrato tenha  exatamente a mesma aparência do contrato-modelo. O 
mais importante é que você aprenda a usar as diferentes ferramentas de formatação disponíveis no 
Microsoft Word®. Entretanto,  para fins de curiosidade,  estão listados, abaixo,  os parâmetros de 
formatação dos diversos parágrafos do contrato-modelo.

• Título
Fonte: Times New Roman; 12pt; Negrito.
Parágrafo: Centralizado; Espaçamento depois: 12pt.
Sombreamento: Cinza 20%.

• Subtítulo
Fonte: Times New Roman; 14pt; Negrito.
Parágrafo: Centralizado; Espaçamento depois: 12pt.
Sombreamento: Cinza 20%.

• Identificação dos sócios (parágrafos 1 a 3)
Fonte: Times New Roman; 12pt;

Nomes dos sócios em negrito e itálico.
Parágrafo: Justificado; Recuo à esquerda: 8cm;

Espaçamento depois: 12pt.

• Introdução (parágrafo 4)
Fonte: Times New Roman; 12pt.
Parágrafo: Justificado; Primeira linha: 4cm;

Espaçamento depois: 12pt.

• Cláusulas (parágrafos 5 a 8)
Fonte: Times New Roman; 12pt.

Algumas palavras em negrito, para destaque.
Parágrafo: Justificado; Deslocamento: 4cm;

Espaçamento depois: 12pt.
Tabulações: 3,5cm, alinhada à esquerda.

• Distribuição do Capital Social – Cabeçalho (parágrafo 9)
Fonte: Times New Roman; 12pt; Negrito.
Parágrafo: Justificado; Recuo à esquerda: 2cm;

Recuo à direita: 2,5cm; Espaçamento depois: 6pt;
Tabulações: 9,5cm, centralizada; 14,5cm, alinhada à direita.
Sombreamento: Cinza 10%;

• Distribuição do Capital Social – Sócios (parágrafos 10 a 12)
Fonte: Times New Roman; 12pt;

Nomes dos sócios em negrito e itálico.
Parágrafo: Justificado; Recuo à esquerda: 2cm;

Recuo à direita: 2,5cm; Espaçamento depois: 6pt;
Tabulações: 10cm, alinhada por decimal; 14cm, alinhada por decimal.

• Continuação da cláusula quarta (parágrafo 13)
Fonte: Times New Roman; 12pt.
Parágrafo: Justificado; Recuo à esquerda: 4cm;

Espaçamento depois: 12pt.

• Rodapé
Fonte: Times New Roman; 12pt.
Parágrafo: Alinhado à direita.

Borda: Superior, ½pt.
Conteúdo: Campo Número de página da barra de ferramentas Cabeçalho e rodapé.

• Página
Papel: A4.


